
입사지원서 작성 시 유의사항

어학성적 기재 시 유의사항

점수 등록번호 응시일자 등을 잘못 

기재하는 경우 진위 확인이 불가하여 자격요건 확인 또는 서류 심사시 

불인정될 수 있음

등록번호 기재란에 발급번호 등 인정되지 않는 

다른 정보를 기재하지 않도록 유의

자격사항 등 기재 시 유의사항

아라비아 숫자 영문 소문자 영문 대문자 간 혼동하여 기재하지 

않도록 유의

아라비아 숫자 영문 대문자 간 혼동하여 기재하지 않도록 유의

경력사항 기재 시 유의사항

근로계약을 체결하지 않는 실습생 형태의 인턴 경험은 경력사항 으로 

인정하지 않으므로 경력증명서재직증명서 및 건강보험자격득실확인서 

발급 가능 여부를 확인한 후 기재

지원자 본인의 기억에만 의존하여 작성한 경력사항이 증빙자료와 

상이할 경우 입사지원서 허위 작성으로 간주될 수 있으므로 반드시 

증빙자료 내용과 동일하게 기재하시기 바람


